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后勤保障处关于2016年五一劳动节放假
及有关安排的通知
各部门：
根据《关于2016年五一劳动节放假及有关安排的通知》（晋财大办〔2016〕16号）精神，现将我处2016年劳动节放假调休及有关事项安排如下：
一、放假时间安排

五一劳动节放假时间为2016年4月30日至5月2日，共3天。其中，5月1日（星期日）为法定节假日，5月2日（星期一）补休。5月2日（星期一）的课程调整至机动周。
二、做好放假前安全检查和教育工作
各部门要在放假前对重点部位开展安全检查，消除安全隐患，杜绝安全事故；在放假前对所属职工（包括编制外用工人员）开展安全教育，明确工作任务和岗位职责，切实增强广大干部职工的自我保护和自我防范意识；做好应对极端恶劣天气的工作，杜绝各类事故发生；各部门不得组织集体旅游活动；严禁公车私用。
三、做好保障服务工作
1、饮食服务中心要合理安排好学生餐饮，做好食品卫生与安全工作。

2、坞城物业服务中心和坞城新区服务中心要按照调整后的上课安排，做好放假期间教室的安排和管理，确保各项设施设备正常运行，杜绝各类意外事故发生。

3、校医院在做好日常工作的同时，要认真做好流行疾病防控工作。

4、汽车运输服务中心要进一步加强校车管理工作，加大司机的教育和检查力度，坚决消除校车道路交通事故隐患，确保交通安全；假期停运车辆要在指定位置停放，实行封存管理；要安排好接送值班人员车辆（发车时间为：上午8:00和11:40，下午14:30和17:40）。
5、坞城水电服务中心和坞城新区服务中心要做好水、电等的正常供应，同时加强所管辖区域内重要部位的值班巡查工作，确保安全稳定。

6、坞城新区服务中心和校园环境服务中心要加强环境卫生保洁，及时清理生活垃圾，确保校园干净、整洁。
7、有关部门要安排好各生活服务场所的开放时间，并做好监管工作。
8、承担维修改造等项目的部门要加强施工场所和人员的管理，确保施工安全和工程进度。

9、各部门要采取积极有效措施，做好应对极端恶劣天气、突发事件、防灾减灾等的各项工作，遇有重大或紧急事项，要按照学校及后勤保障处突发公共事件应急预案有关程序及时报告，并在第一时间赶往现场进行处置，防止事件扩大和蔓延。

四、做好值班工作
后勤保障处设总值班室，负责接办学校及上级机关有关事项和协调处理全处性有关工作。各部门要安排好本部门值班，并于4月28日（星期四）下午5：00前将值班安排（包括值班时间、值班人员姓名、联系方式、值班地点等）和编制外用工人员留用名单（包括姓名和岗位或工种等）报送综合管理科。各级值班人员要坚守岗位，不得安排无关人员顶班，严禁擅离职守，确保各项工作正常运转；畅通信息报送渠道，遇有突发事件或重要紧急情况，须立即向带班领导报告，并及时采取措施妥善处置。
五、严格履行请假手续
放假期间，离开太原市的干部职工要按程序履行请假手续。

六、严格执行考勤纪律

所有干部职工要在5月3日（星期二）按时报到上班，各部门要将返校报到情况认真登记，并于当天上午11：30前上报综合管理科。
附件： 2016年五一劳动节放假后勤保障处总值班安排
                      二○一六年四月二十五日

附件
2016年五一劳动节
后勤保障处放假总值班安排
值班时间：上午8:30—11:30   下午15:00—17:30

值班地点：综合管理科办公室
值班电话：7666215
接送车发车时间：上午8:00和11:40，下午14:30和17:40
	日  期       
	带班领导
	联系电话
	值班人员
	联系电话

	5月2日
	胡永志
	13834112469
	李宝宏
	13111008900
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